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Les Étiquettes (carte de visite)

1. Paramétrer les Étiquettes
Ouvrir « LibreOffice Writer » ou « Texte »

cliquer sur Fichier/Nouveau/Étiquette
Une fenêtre Étiquettes apparaît 

Choisir les dimensions des 
étiquettes.
 Colonnes 2
Lignes 2
Écart horizontal  14,85 cm
Écart vertical 10,50 cm
Largeur 12,85 cm
hauteur 8,50 cm
Pour les marges choisir 1 cm
 Une fois cela  fait cliquons sur 
options afin de cocher « page 
entière » et « Synchroniser les 
étiquettes » 
et enfin sur « Nouveau 

document ».

2. Mise en forme de la page d'étiquettes

Nous pouvons modifier la police et sa taille, centrer tous les éléments, mettre en gras 
etc.. comme pour un traitement de texte

Nous pouvons ajouter une image « Insertion » « Image » « à partir d'un Fichier » 
choisir l'image, puis clic-droit sur l'image « Adaptation du texte » et cocher « À 
l'arrière plan », Nous pouvons aussi modifier la transparence de l'image en augmentant 
son pourcentage en cliquant sur l'une des flèches de la petite fenêtre
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Parfois l'image est plus grande que les 
dimensions de la carte

– nous  pouvons la  réduire de la 
même  façon  qu'une  fenêtre  ,  en  se 
plaçant à un des angles et l’amener aux 
dimensions de la carte
– ou  en  la  rognant  en  double 
cliquant  sur  la  photo  et  puis  sur 
« Rogner »  jusqu’aux  dimensions 
souhaitées.

Ça y est, notre carte nous semble parfaite, 
nous allons pouvoir finaliser notre travail 
en  cliquant  sur  « Synchroniser  les 
étiquettes»
Il ne nous reste plus qu'à enregistrer 
notre travail ou à l'imprimer.
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