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La Photo Numérique

1. Transférer les photos d'un appareil sur l'ordi

Vous avez, sur votre appareil photo, toute une série de photos  prises lors de votre dernier  
voyage en Irlande(exemple) et vous voulez les retrouver facilement.
Commençons par créer un dossier que l'on nommera 'Irlande'

➢ Ouvrons le dossier

➢ Faire un clic droit dans une partie blanche et dans la fenêtre qui s'ouvre cliquer 
sur « Nouveau »

➢ sans dé-sélectionner, taper le nom de votre dossier ' Irlande'

Une fois que cela est fait, le transfert des photos peut s'effectuer.
Les photos que nous avons sur nos appareils photos sont classées dans l'ordre où nous les  
avons prises ; le nom est bien souvent "image" ou des abréviations définies par le construc-
teur de l'appareil suivi du numéro de prise. 
Les photos sont stockées, dans l'appareil, sur une petite carte que l'on peut remplacer.
Les appareils sont vendus avec un câble dit "USB" pour le relier à l'ordinateur. 
Aujourd'hui certains ordinateurs ont, en façade, des lecteurs de cartes. Mettre la carte 
dans le lecteur
 Pour transférer les photos, utilisons le câble ( par exemple) et allumons l'appareil.(sui-
vant notice bien sûr)
Cette fenêtre apparaît à l'écran. Cliquons sur  «Copier 

les Images sur l'ordinateur»( pour Windows 7 « Impor-
ter les images et les vidéos »)
 Puis suivre les instructions de l'assistant.

     Nous pouvons sélec-
tionner  les  photos  que 
nous  voulons  transférer 
sur l'ordinateur en déco-
chant  celles  non  dési-
rées,  dans  l'étape  sui-
vante nous pouvons don-
ner un nom de fichier au groupe d'images ; nous allons 
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donner un nom aux photos sous la forme suivantes
 [AAAA-MM-JJ-Nom de Fichier]
et choisir l'endroit où nous voulons les stocker. Si le lieu 
de  stockage  proposé  ne  nous  satisfait,  pas  cliquons  sur 
«Parcourir»et recherchons le dossier créé précédemment , 
si nous ne l'avons pas encore créé , il est toujours possible 
de le créer.
Cliquez sur sur « OK » puis sur « Suivant »
L'opération  de  transfert  commence.  Nos  photos  sont 
maintenant  dans notre dossier ' Irlande'
Le transfert est terminé. Si vous avez coché : «Supprimer 
les images de mon périphérique.....», les photos ont disparu de votre appareil.

Vous pouvez affiner le tri de vos photos en les classant par secteur de visite en créant des 
sous dossiers dans votre dossier

2. Renommer un ou plusieurs fichiers

Renommer un fichier
Faire un clic droit sur le dit fichier puis lui donner un nom évocateur qui vous permettra 
dans 6 mois ou plus de savoir à quoi correspond ce fichier.

Renommer plusieurs fichiers
Vous avez transféré vos photos il y a quelque temps déjà et vous désirez les renommer.
Les fichiers (photos) que vous voulez sélectionner sont contigus, il y a deux possibilités :

➔ Vous cliquez sur la première et  en maintenant la touche        enfoncée 

cliquer sur la dernière 
➔ Vous pointer votre souris à côté d'une des photos et vous déplacez la souris en 

gardant le doigt sur le bouton gauche afin de sélectionner les fichiers désirés.

Les photos, que vous voulez, sont dispersées
➔ sélectionnez la première puis en appuyant sur la touche 

sélectionnez les photos désirées.
 Les photos sont maintenant sélectionnées

➔  Faire un clic droit sur l'une d'entre elle
➔ Choisir « Renommer »
➔ Taper le nouveau nom
➔ Faire « Entrée »
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